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 實習前 
3週

實習後

學生校外實習校內流程圖

1.以mail告知本組承辦同仁，各系
科自行與保險公司接洽完成後，將
學生名冊的紙本及電子檔（pdf及
excel）而出交予本組。

（mail主旨：xxx學年度第x學期xx
系科x月實習保險資料）

2.核銷時，黃單請於保期開始後1週
內提送本組。
 
3.本組收到學生保險資料後，將提
供簽到表予各系(科)。請各系協助
印出供學生說明會及安全講習簽
到，會後提供給本組。
 
4.提供實習說明會會議及安全講習
之時間及簡報檔並用mail寄予本
組。
 
（mail主旨:xxx學年度第x學期xx系
科x月x日實習說明會-會議資料）

5.最遲請於實習前1天提供學生校外
實習檢核表及上述所有資料給本
組。
 

自2019年起，依實習機構評估檢核表進行實習機構評估，至少每三年進行一次評估。

實習規劃表 保險資料、實習說明會 訪視紀錄表及問卷

1.護理系及高福系：提供「當
學期」學生校外實習規劃表。
 
2.其他系(科)：提供「次學期」
學生校外實習規表。
 
(mail主旨:xxx學年度第x學期xx
系科x月學生校外實習規劃
表。)

1.於實習期間進行實習訪視，
彙整後，請提供填妥的實習訪
視紀錄表交予本組。
 
2.學生及實習單位上網填寫實
習滿意度問卷，問卷於本組"實
習資訊"網頁上。


